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Mediatiedottaminen / tapahtumaviestinta
Tama ohjeistus on tehty helpottamaan viestintdd medialle Suomen Melonta- ja Soutuliiton seka
seurojen jarjestamista tapahtumista ja kilpailuista.

Tarkeaa on viestia medialle aktiivisesti, jotta media kiinnostuu lajeistamme, kilpailuistamme ja
tapahtumistamme. Medialle viestimisessd kannattaa hyddyntaa olemassa olevia kontakteja ja
suhteita sanomalehtiin, radioon ja televisioon.

Kilpailulla tai tapahtumalla on hyva olla yksi tai useampi viestintdvastaava. Eri henkil6t voivat
toteuttaa eri osa-alueita. Sosiaalista mediaa tapahtuman aikana kannattaa ohjata tekemaan
joku, jolle sen paivittaminen on luonnollista.

Kilpailutiedottaminen voidaan jakaa kolmeen osaan:

1. Ennakkotiedottaminen (heratd kiinnostus)
2. Kilpailutiedottaminen (tunnelmointi/ajantasainen tieto hyvista suorituksista)
3. Jalkitiedottaminen (tulokset ja kilpailujen viralliset tiedotteet kommentteineen)

Tiedottamisen ja viestinndn perustoimintatapoina toimivat:

A. Mediatiedotteet

a. Mediatiedotteiden lahettaminen kannattaa tehda aina mahdollisimman pian

kilpailun paatyttya ja viimeistaan 18:00, vaikka kilpailut olisivat viela kesken.
B. Sosiaalisen median paivitykset (tdarkeimmat lihavoitu)

a. Facebook: Sosiaalisen median alusta, jossa jaetaan kuvien lisaksi kirjoitettua
sisaltdd. Facebookissa onnistuu myds ryhmien seka tapahtumien luominen.
Mahdollisuus tehda livelahetyksia.

b. Instagram: Kuva- ja videopalvelu. Mahdollisuus tehda liveldhetyksia.

c. Twitter: Pikaviestin, jossa lyhyilld tweeteilld informoidaan muita.

C. Nettisivuilla julkaistavat tiedot, tiedotteet ja tulokset

Tapahtuman tai jarjestdjan sosiaalisen median aktivointi:
Kayta sosiaalisen median paivityksissa aina jotain kuvaa. Hyvat kuvat nostavat seuraajien
kiinnostusta. Aktivoi sosiaalisen median kanavaa kilpailuissa seuraavin tavoin:

- Julkaise osallistujalistat, aikataulut, kilpailupaikka (1)

- Julkaise mediatiedotteet kuvien kanssa (123)
- Urheilijoiden lyhyitd haastatteluita (123)
- Tuloksia (23)
- Jaatunnelmapaloja kilpailusta ja hyvia suorituksia (2)
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1. Ennen kilpailua: Seuran/kilpailua jérjestdvdn tahon nimedmda
tiedotusvastaava

Ennen kilpailua julkaistavassa tiedotteessa (1ABC) pohjustetaan tulevan kilpailun asetelmia ja
muistutetaan lukijoita ja mediaa siitd, miksi kilpailua kannattaa seurata ja tulla paikalle. Ennen
kilpailua kannattaa kysella paikallisten urheilijoiden tunnelmia ennen kotikilpailuja. Kaikki
mediatiedotteet kannattaa nostaa sosiaalisen median kanaviin.

Kilpailunjohtajalta/kilpailuvastaavalta voi kysya ennakkoasetelmia kilpailuun ja olosuhteisiin.

A) Ennakkotiedottaminen medialle on hyva toteuttaa hyvissa ajoin ennen kilpailua noin
7—-10 paivaa ennen tapahtumaa. Ennakkotiedotteissa on hyva nostaa esille:

- Perustiedot esim.:

o Mika tapahtuma?
o Missa jarjestetdan?
= Tarkka osoite paikasta auttaa kiinnostunutta mediaa I6ytamaan paikan
paalle
o Milloin jarjestetdaan?
= Kilpailun alustava aikataulu, mikali sellainen on olemassa
e Milloin esim. finaalit yleisessa sarjassa
- Miksi tulla paikalle tai seurata tapahtumaa:
o Kannattaa nostaa tapahtumalle edullisia asioita esille esim.:
= Kilpailun taso (SM-kilpailu tai muu)
=  QOsallistujamaara (isot tapahtumat)
= Kova osallistujalista (yksittaiset kovat urheilijat)

B) Muista myos sosiaalisen median kanavien hyédyntaminen. Kaikkiin melonta- ja
soututapahtumiin kannattaa merkata Facebookissa Suomen Melonta- ja Soutuliitto ja
Instagramissa @ melontajasoutuliitto, jotta saavutetaan isompaa yleis6a.

a. Facebook
i. Tapahtuman luonti 1 kk ennen tapahtumaa
ii. Tapahtuman postaukset tapahtuman sivulla ja jakaminen jarjestdjan
sivulle
b. Instagram
i. Muistutuksia tapahtumasta (feed + tarina)
ii. Kilpailun/tapahtuman hastagit
e Esim. #sisdsoudunSM #ratamelonnanSM2021
c. Twitter, jos kdytdssa
i. Ennakkotiedotteiden nostaminen
ii. Tuloksien nostamista
iii. Muuta mielenkiintoista
C) Nettisivut
a. Staattinen informaatio, tulokset, ldhtolistat, aikataulut, yhteystiedot
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2. Kilpailun aikana: Seuran/kilpailua jérjestdvdn tahon nimedmd

tiedotusvastaava/tiedotusvastaavat
Jokaisen kilpailupdivan jalkeen olisi hyva lahettaa koonti ja tiedote pdivan kohokohdista. Tahan
voi pyytaa parilta urheilijalta kommentteja, mikali mahdollista. Koontiin on hyva lisdtd myos
seuraavan kilpailupadivan aikataulu. Katso tarkempi ohje kilpailun tulostiedottamisesta kohdasta
3. kilpailun jalkeinen tiedottaminen. Kilpailupaivan jalkeiseen tiedotteeseen kannattaa liittaa
kuva.

Kilpailun aikana sosiaalinen media on hyva viestintdtapa. Tassa kannattaa kdyttda perinteisten
postausten lisdksi Instagramin ja Facebookin story -ominaisuutta eli tarinoita. Tarinoihin voi
my0Os merkata (tdgata) urheilijoita, osallistuvia seuroja seka kilpailun/jarjestavan seuran
kumppaneita mahdollisuuksien mukaan. Muista merkata myds @melontajasoutuliitto, niin
pystymme nostamaan sisallét SMSL instagramiin. Sekd postauksiin, etta tarinoihin kannattaa
merkata paikka. Tama saattaa houkutella ihmisiad paikan paalle.

Tarinassa jaettava sisalto voi olla kuvia, tekstia tai videoita. Tarinassa voi kayttda myods aiemmin
otettua kuvaa tai videota. Videot kannattaa ottaa pystysuunnassa tarinoita varten. Tarinat on
mahdollista tallentaa kohokohtiin. Tarinoihin voi lisdta erilaisia tarroja eli Giffeja. Esimerkkeja
GIF hakusanoista: winner, semifinal, new post, amazing, good morning, sunshine, summer.
Tarinoihin 16ytyy myds Melonta- ja Soutuliiton omia tarroja hakusanalla esim. sms/ ja
olenmeloja.

Jaa kuvia ja videoita kilpailuista sosiaalisessa mediassa:

e Urheilijoita, toimitsijoita, yleis6a
e tuloksia, tunnelmaa, urheilusuorituksia
e Kumppaneista

Instagramissa on mahdollisuus tehda livevideoita, joita kanavan seuraajat tulevat katsomaan.
Liven voi tallentaa ja se on katsottavissa IG-TV:n kautta jalkikdteen. IG-TV on instagramin
sisdinen ominaisuus. Liven aloittamisesta ldhtee kaikille tilin seuraajille tieto. Myos
Facebookissa on mahdollista lahettaa livelahetyksia.

Ideoita liveldhetyksiin:

Ennen liveldhetysta kannattaa siitd mainita eri kanavissa tarinoin ja postauksin, etta

"kilpailupaikan esittely”, “Urheilija X kertomassa fiiliksia ennen kilpailuja” tai “huomenna finaali
livena talla kanavalla 15:00”

e Tapahtuman/kilpailun rakentaminen (toimii myG6s tapahtuman
ennakkomarkkinointina)
o Toimivat myos hyvana harjoituksena tekniikan testaamiseen ennen H-hetkea
e Urheilijan haastattelu
o Instagramissa mahdollisuus kutsua/tulla toiseksi liven jarjestajaksi
e Urheilusuoritukset
e Avajaiset tai palkintojen jaot
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Kilpailun jélkeen: Seuran/kilpailun jéirjestdvdn tahon nimeédméd tiedotusvastaava

Kilpailun jalkeen on hyva tehda yhteenveto lopputuloksista, paikasta ja tunnelmasta. Tassa on
hyva ottaa urheilijoiden kommentteja olosuhteista ja tuloksista. Tiedotteeseen voi nostaa myds
kilpailujen jatkumisen ja siihen osaa vastata kilpailusta vastaava henkil®. Kilpailun paatyttya
tiedote olisi syytd saada julkaistua mahdollisimman pian, jotta mediat voivat reagoida
julkaisemalla tiedotteen esim. seuraavan paivan lehdissa. Tiedotteen yhteyteen kannattaa
liittaa yksi tai useampi kuva tai linkki kuvapalveluun. Muistakaa mainita, miten kuvaaja
toivotaan mainittavan kuvien julkaisun yhteydessa. Tarpeen vaatiessa kannattaa olla suoraan
yhteydessa mediaan etukateen ja tiedustella julkaisuaikataulua.

Liiton ja kilpailu- ja tapahtumajdrjestdjén yhteistyd
Ole yhteydessa kilpailu- ja tapahtumaviestinnasta hyvissa ajoin ennen kilpailua Liiton
viestinnasta vastaavaan henkil6on.

e Tapahtuman jarjestdja lahettda tiedotteen kuvien kanssa mahdollisimman pian
kilpailun paattymisen jalkeen medialle.
e Ajantasainen medialista toimitetaan tiedottamisesta vastaavalle henkildlle hyvissa
ajoin ennen tapahtumaa.
o Medialistan sahkopostiosoitteet tulee lisata piilokopioksi. Itsensa voi lisata
vastaanottajaksi viestille.
o Tiedote tulee ldhettdd myods toimisto@smsl.fi seka sini.ronngvist@smsl.fi.
= Laheta viela tekstiviesti tai whatsapp viesti perdan Sinille,

puhelinnumero taman tiedoston lopussa.
o Toimistolta lisatdan tiedote nettisivuille
o Toimistolta lisatdaan toimitetut kuvat Melonta- ja Soutuliiton sosiaalisen
median kanaviin ja tehd&an viittaus uutiseen netissa
= Sosiaaliseen mediassa kaytettavien kuvien osalta riittda alypuhelimella
otetut kuvat.

Yleisesti tiedotteista ja viestinndstd:
e Kiinnosta kohderyhmaasi
o Kerro miksi median pitaisi kiinnostua tapahtumasta/kilpailusta?
o Valitse iskeva ja lyhyt otsikko!
= Hyva otsikko herattdaa mielenkiinnon
e Kirjoita neutraalisti ja asiatyylilla
o Tiiviisti, ymmarrettavasti ja kieliopillisesti oikein
o Tarkista nimet
e Elavoita puheella ja kommenteilla
o Paikallisen urheilijan, maajoukkueurheilijan, tapahtuma-/kilpailujarjestdjan
kommentit kiinnostavat
e Ota henkilokohtaisesti yhteyttd alueen/valtamedioiden toimittajiin sekd paattaviin
henkildihin (esim. urheilutoimituksen paallikkd) hyvissa ajoin
o Hybddynna olemassa olevat kontaktit ja ota rohkeasti yhteytta!
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o Maakuntalehdet (Aamulehti, TS, Kouvolan Sanomat, Keskisuomalainen, ESS,
HS)
o Paikallisradiot + YLEn paikallinen toimitus
o Kutsu tutustumaan kilpailualueeseen ja valineisiin
e Liheta tiedote itsellesi sahkopostilla
o "Oikeat” vastaanottajat piilokopioina
=  Medialistan kdyttaminen
= Tarvittaessa pyyda ajantasainen medialista Melonta- ja Soutuliitosta

Kuvat tiedotteeseen:
e Mahdollisimman tuoreita kuvia tapahtumasta
o Voittajista (palkintojenjako)
o Kilpailutilanne, yksittaisesta urheilijasta tai useammasta urheilijasta.
o VYleiskuvia tapahtuma-alueelta/kilpailupaikasta
= Valitse hyva suuntaal
e Merkitse kuvanottaja - lahde!

Kuvista yleensd:
Tapahtumasta ja kilpailusta kannattaa ottaa urheilukuvien lisdksi yleisempia kuvia.

e Kilpailukuvia
e Tunnelmakuvia urheilijoista, katsojista, talkoolaisista — iloa ja pettymysta
e  Huomioi kumppaninakyvyys
o Logot, promopisteet, flagit jne.
e Taustalle mielelladn aina taysi paakatsomo vs. tyhja kilpailualue
e Kuvia, joita voi kayttaa tulevien tapahtumien markkinointiin
e  FIILIS! Kuvilla myydaan tunnelmaa seka ilmapiirid ja houkutellaan seuraamaan
tapahtumaa ja lajia

Vield ennen ldhettimistd:
e Oikolue, mikali aika riittaa

Lisatietoja:

Sini R6nnqvist

Viestinta- ja seurapalvelukoordinaattori
Suomen Melonta- ja Soutuliitto ry.
+358 44 727 3229
sini.ronnqvist@smsl.fi,

toimisto@smsl.fi
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