Nama ohjeet koskevat kaikkia:
‘Kursseja
*Nayttotilaisuuksia
» Tutkintoja
*Kouluttajia
Kurssijarjestajia

*Nayton vastaanottajia
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Koulutustilaisuuksien jarjestamisohjeet

» Kaikki koulutukset, tutkinnot ja naytot toimivat samalla periaatteella.

- Koulutusmateriaali, todistukset ja taitokortit ovat SMSL-koulutusalustalla. Koulutusalustalla tapahtuu
myOs kurssisuoritusten merkitseminen / hyvaksyminen.

- Seka jarjestajat etta osallistujat ilmoittautuvat tilaisuuksiin Suomisport-palvelussa ja koulutusalustalle
mennaan aina Suomisport tunnistautumisen kautta.

- Suomisportin vahvaa tunnistautumista tarvitaan osallistujien yksiloimiseen ja tunistamiseen, el
varmistetaan, etta kaikki suoritukset menevat varmasti oikeille henkiloille.

- Suorituksista tulee myds merkinta osallistujan Suomisport-tilille. "_
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Verkko-oppimisalusta

Toiminta vaihe vaiheelta

.+_.
" +— 1. llImoittautuu (rekisteroityy) kurssille
+

S U O M | 2. Kirjautuu (tunnistautuu) kurssille ’M*—* I
% — c O a '7 -KURSS|
SPORT j2
4. Saa merkinnan suorituksesta
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4= SUOMEN OLYMPIAKOMITEA R

]

@ 3. Kouluttaja merkitsee suorituksen
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1. Osallistuja ottaa kayttoon Suomisport tilin
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Koulutustilaisuuksien jarjestamisohjeet

1. Tilaa koulutus / tutkinto / naytto koulutuskoordinaattorilta (kai.lindgvist@smsl.fi) hyvissa
ajoin ennen tilaisuutta. Saat koulutuskoordinaattorilta linkit ja ohjeet.

2. llmoittaudu kurssille ilmoittautumislinkilla
3. limoittautumisen jalkeen kirjaudu kurssille kirjautumislinkilla.

4. Laheta koulutuskoordinaattorille viesti, kun olet ilmoittautunut ja kirjautunut. Han
antaa sinulle oikeudet merkita suorituksia.

5. Laheta osallistujille linkit ja ohjeet.

6. Merkitse osallistujien suoritukset verkko-oppimislaustalle.
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1. Tilaaminen

» Tilaa koulutus / tutkinto / naytto hyvissa ajoin ennen tilaisuutta.

» Suositeltavaa on tehda tilaus jo talvella tai kevaalla, hyvissa ajoin, mutta kuitenkin vahintaan 2
vilkkoa ennen tilaisuutta.

» Tilaus tehdaan sahkopostilla: kal.lindqvist@smsl.fi

* Merkitse otsikkokenttaan “Koulutustilaus”

» Kerro tilauksessa:
1) Tilaisuuden jarjestaja: seura, yritys tai oppilaitos. Kayta virallista kokonaista nimea
2) Jarjestaja ja vastuuhenkilo, esim. kouluttaja tai nayton vastaanottaja

3) Laskutustiedot, esimerkiksi seuran, oppilaitoksen tai yrityksen nimi ja laskutusosoite
(laskutettava ei ole aina sama, kuin kurssin jarjestaja).
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2. lImoittautuminen

- llImoittautuminen (rekisterdityminen) tapahtuu Suomisport palvelun kautta
- Mikali sinulla ei ole Suomisport-tilia, jarjestelma ohjaa sinua tilin luomisessa

eoe®e (] v (£ W suomisport.fi < @ ﬂ] + @

O o O (®) ®) O (®) O Suomis... M| S

SUOMISPORT SPORTTITILI  KALENTERI  VIESTIT  MAKSUT

¥ KOULUTUSTAPAHTUMA

Meloja 1 -kurssi (SMSL demo
21.10.2023)

Q)

Suomen Melonta- ja Soutuliitto ry

AJANKOHTA

Maanantai 1.5.2023 klo 00:00 - .
[Imoittaudu

lauantai 30.12.2023 klo 00:00

lImoita liikkujia seurasta

SIJAINTI

Verkko limoittautumisaika paattyy pe 29.12.2023 klo 14:03.

KUNTA
Helsinki
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2. llmoittautuminen

- Jarjestelma haluaa viela varmistaa, oletko ilmoittamassa itseasi vai lastasi. Tama on vakiokysymys,
joka tulee kaikille, myos niille, joilla ei ole huollettavia Suomisportissa.

Liikkeelle, mars mars!

Varmistetaan viela, oletko ilmoittamassa tapahtumaan itseasi vai
huollettavaa lastasi?

Itseani: Kai Lindqvist

Lastani
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2. llmoittautuminen

- Hyvaksy viela ilmoittautumisehdot ja, klikkaa “limoittaudu”

Hyvaksythan viela ehdot ja annat
lisatiedot ilmoittautumiseen

[Imoitettava

Kai Lindgvist

Tapahtuma Aika
Melcja 1 -verkkokurssi Vihuri  1.5.2024 - 1.5.2025

2024

Paikka
Verkxo

Jarjestaja
Sucmen Melonta- ja Soutuliitto ry

Lisatiedot

Yol anaa lisativdr Jet vsallistu nise = liil

Lisdtiedot

ksyn, ettd limolttautuassani rynman Jarjestaja |a ohjaajac
gevat limolctautumiseen llittyvidt tiedot jJa henklldtietonl.
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3. Kirjautuminen

= limoittautumisen jalkeen sinun pitaa kirjautua tapahtumaan.

- Jos kirjaudut heti ilmoittautumisen yhteydessa, nakyy kuittausikkunassa linkki, josta paaset
koulutusalustalle tapahtuman sivulle

- Klikkaa koulutusalustan linkkia
- Ota linkki talteen, talla linkilla paaset jatkossa kurssille ja lImoittautuminen onnistui,
koulutusalustalle. nahdaan sportin aarella!

- Saat kuittauksen ja kurssilinkin myos sahkopostiisi .
Tapahtuma, johon ilmoittauduit, jarjestetaan koulutusalustalla.

- Linkki |oytyy myos Suomisport-tilisi ilmoittatumisista Paaset liittymaan koulutusalustalle alla olevan linkin kautta.

Huom! Koulutusalustalle tulee kirjautua tapahtumaan

iImoittautuneen henkilon Suomisport-tunnuksilla.

Linkki koulutusalustalle:
HUOM! ~

https://smsl-koulutus.mmg.fi//course/view.php?id=74

- ALA klikkaa “Valmis” -painiketta, se
Sulkee ikkunan ja linkki katoaa e

e .. . R . Loydat ilmoittautumisen tiedot aina Sporttitililtasi ja lahetimme
~ JOS SUIth ikkunan Ja linkki katosi, ondat sen ne sinulle myds sahkopostiisi kai.lindqvist@smsl.fi.
Sahkopostistasi tai Suomisort tilisi ilmoit-

tautumisista
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3. Kirjautuminen

- Kayta tilaisuuden kirjautumislinkkia aina kun haluat palata koulutusalustalle
- Kirjautuminen -linkki vie sinut suoraan tilaisuuden sivulle koulutusalustalle

00O [[] v (< & smsl-koulutus.mmag.fi C (

O Suomisp... 4 SUOMIS... O Suomisp... O Suomisp... O Suomisp... O Suomisp... O Suomisp... O Suomisp... # Kirjaudu...

!J,
N

Suomen Melonta- ja Soutuliitto

Suomi (fi) v

Olet kirjautumassa SMSL-oppimisymparis-
ton kurssille.

Kirjautumiseen kaytetaan Suomisport-tun-
nusta. Lisatietoja Suomisport-tunnuksesta
ja palvelusta saat oheisesta linkista.
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HUOM!

- Jos yritat paasta koulutusalustalle / kurssille uudelleen ilmoittautumislinkilla, saat oheisen “Olet jo
menossa’ -ilmoituksen

- Tama el haittaa, paaset kurssillesi vahvistusviestissa saamallasi kirjautumislinkilla

o lll’)l’ﬂp|y'@Su(llniSip()ﬂ.fi B Inhox - k&1 inddge st@semsl i 1073
Iimorttauduit taoahtumaan Suomisgortissa
e To: Kai Lindovist
Liikkeelle, mars mars!
Varmistetaan viela, oletko ilmoittamassa tapahtumaan itseasi vai Hei Kai!
huollettavaa lastasi? XX

limoittauduit juur tapahtumaan: Meloja 1 -verkkokurssi Vihuri 2024.
Taczahtuman aika: 01.05,2024 00:00

S o : Tacahtumapa kka: Varkko
Itseani: Kai Lindqvist Olet jo menossal
a ahtuma Jaqesletaa'\ leoulutusalustalla "aasel uttymaan koulutusa ySia uom ou ut.:ea sta e tulee kinaut tapahtumaan

L 3 St an I Voit tarkasiclla tapahtumaimoittcutumisiasi omal a Scorttit lillasi.

Terveising
Suomigport-tiimi
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3. Kirjautuminen

- Loydat kurssilinkin myds Suomisport-tililtasi “Omat ilmoittautumiset” -valikosta

LITKKU JA
Kai Lindqvist

i e

Muokkaa tietojasi

G

Jasenyydeat Lisenssit
Haluatko ostaa lisenssin tai Loyda uusi sporttitapahtuma

vakuutuksen? tai harrastus

2 PAS

Vakuutukset Meriitit
OOQ Ryhmat Siirry tasta ostamaan itsellesi tai Siirry tasta etsimaan tapahtumia ja
f7°W Tiedot ryhmistz, joihin oler liittynyt Fuollettavallesi lisensseja tai vakuutuksia harrastuksia Sporttinauste
Omat ilmoittautumiset Ve ~
Seot e ( ¥ Ostamaan 3 ( Q_ Sporttihakuun )
N 7 - g
=— Ostamaar
% lisenssit « Vakunrukset
0| Edut
<\/ Etuja ja tarjouksia liikkujille
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3. Kirjautuminen

- Etsi valikosta tapahtuma ja klikkaa “Nayta tiedot”

IImoittautumisen tiedot

Iimoittautunut
Kai Lindgvist

Omat ilmoittautumiset

Tapahtuma
Meloja 1 -verkkokurssi Vihuri 2024
Linkki tapahtuman sivulle

Tapahtuma Ajankohta v Sijainti

Meloja 1 -verkkokurssi Vihuri 2024 1.5.2024 - 1.5.2025, klo 00:00 Verkko Nayta tiedot Aika
1.5.2024 - 1.5.2025, klo 00:00
: ) : . Linkki & ssrdto o i
Tleto.a EU hahkemahdolllsuukSISta 23.1.2024 - 23.1.2024. Klo 15:00 T?ams Lm.l.<k| ahetetaan ilmoittautuneille Nyt tiedot
urheiluseuroille sahkopostiin ennen tapahtumaa. Paikka
Verkko
KOE_Meriitti 20.12.2023 - 20.12.2024, klo 00:00 Verkko Nayta tiedot
Jarjestaja
. . e men Melonta- | lii
Meriitin testikurssi 20.12.2023 - 20.12.2024, klo 00:00 Verkko Nayta tiedot AU =l i )
Sk onahia ot s Linkki koulutusalustalle
enaarioponjaiset oppimistentavat Verkossa / webinaarin kokouslinkki |ahetetaan L . . . .
1.11.2023 - 21.11, klo 10: : - : : .php?ia=
verkkokoulutuksissa -webinaari 21.11.203-21.11.2023, Ko 10:00 v ituneille sahkopostitse edeltavina paivana. Nayta tiedot https://smsl-koulutus.mmg.fi//course/view.php?id=X¥X
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6. Suoritusten merkitseminen (jarjestajan / kouluttajan ohje)

- Kirjaudu kurssille / tutkintoon / nayttotilaisuuteen Kirjautumislinkilla
- Klikkaa oikean laidan nuolesta auki "Edistymisen seuranta” ja "’Yleiskatsaus opiskelijoista”

eoe® ([ v+ < (" % smsl-koulutus. mmg 1l e, =+ I
O ”~ m Kurgen: Melog 1 -<uregi lampereen Vinuri | Suomen Me onta- |a Soutu ntto
é Suomer Melcnta- ja Scutuliitzo ETUSIWU  “YOPOYTA FIsi knrasja B d d KL
\'

'Meloja 7 IEXISEN

Tycpoda ¢+ Zmazhurssni S Meloja 1 -ku-ssi Tampzreen V hun
Meloja 1 -kurssi Tampereen Vihuri

drssi Osal istujat Grviginnik Faxcrtiz O=zaamismer«it Lizaa v

Meloja 1 -kurssi

Tervezdoa M=loa 7 -ve-k<zku-ssiosLuteer. Varkhokurssi~ suorktaminen hestaz nan kaksi tuntia.

Voit <eyda kpi sisaltoa sinulle scpivassa jarjestyksesza. On kuitenk n suozitaltasae sconttaz verkkokorasi ennen vzzilla zapahtvza hasjoittsl sz, Palaa talle verkko<urssile vesillz suo-tetun har o t-
telun jalkezn jatayta palautelarmake Palutteen akeen v ladata dipitaalisen Maloa 7 -ko-tin.

Kirssimal sriaal on kagdinsas 309 asli, jonkee pa ke kossie ke sulkbealon, Moistaladala e ope 1 =kantling oo korssin sulbend s ousl 4

HUOMI
Pidser kurssiila takalsin linkilld, jonka olat saznut sihkdpostiisi veridioxurssilia iimoittautumisen yhteydessi.

© Laajenna kalkki osiot @ Plenennd kalkki osiot
© Tervetuloa Meloja 1 -kurssille

© Melonta Suomessa, melojan ymparistotie/’

A Malantataliniilrle~
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6. Suoritusten merkitseminen

- Kurssin kouluttajana / opettajana tehtavasi on kuitata kurssin vesilla suoritettu osuus tehdyksi tai tutkinto /
naytto hyvaksytyksi.

- Paaset kuittaamaan suoritukset klikkaamalla palkin,“kurssin jarjestajan kuittaus” -osiota. Se on yleensa palkin
alussa tai lopussa.

Tydpoyta ¢ Yieiskztsals opiskelioista
Yleiskatsaus opiskelijoista

Kirss Fsetlcet Csallistujat Arvoinait Rapartit Liza

Yleiskatsaus opiskelijaista

Reolt | Cpiskelij

Ltanirri 8 B C 2 E F 3 H J K L M N Z P 3 R STWUUY W XY I 8 4O
Sakurimi A 2 CDEF G H I J «£LMMNOPQQFRSTUVW XY Z AGS 0
(7 Etunimi * / Subunimi Viimeksi krssialueslla Edistymisen seuranta Edistyminen

C—n-h—n—hn— Ei«ce<zan 0%
[_l-e—ﬁbﬁ!!_ tiistal 19, jouluau 2023, 2017 -

| —————————— tista 19, jauluau 2023, 20.01 -
Ly tista 19, jouluau 2023, 19.52 2=+
l 8%

 ————————
————— tista 19, joulusu 2023, 19.55
—————— tiista 19. joulu<u 2027,
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6. Suoritusten merkitseminen

- Merkkaa vesiosuus / kaytannon osuus suoritetuksi klikkaamalla nimen perassa olevaan ruutuun
- Klikkaa “Tallenna”

- Kurssin / tutkinnon / nayton vesiosuus on nyt kuitattu suoritetuksi

é Suomen Melenta-jaSoutulicce @B @& EN W SUOM |71} ~ Elsi kursseja a
-\'
*
o Vesilla suoritettu harjoittelu
<
D & -
Twpsts 7 Dmatkusssni ¢ Meoiz 1-kurse [SNSL demn 27.70.2023) 7 V==illa suncitette hapitele ¢ Wz<illa sonetettu hargnithela
]
~ Lapipeasvyn vaadillave mwarae 100 %
D Lasraodlopistelden maksimimaara 1.
D Kayttajd Yhteensa Suoritettu/Kesken
]
e [ 0 Qo
] s Kai |inde uist 0 Q
47 esli Czellaja 1 [
)
Tubeta
D
D
]
)

Dlet bipeutunut memadla lest Upeien. (raudu ylos)
T\I"Tl’l‘.l'lj.'i"' i 4

Lajvurettavuusseloste Suomen Melonta« jaSou to

Melojz 7 -kurssi ISMSL demo 21.10.2025)
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Kertauksena viela paavaiheet lyhyesti

Ohjeet jarjestajalle
1. Tilaa kurssi / nayttotilaisuus
3. llmoittaudu kurssille / naytt6on talla ilmoittautumislinkilla (rekisteroitymislinkki).

4. Rekisteroitymisen jalkeen Kirjaudu kurssille / nayttoon talla kirjautumislinkilla.

5. Laheta koulutuskoordinaattorille (kai.lindgvist@smsl.fi) viesti, kun olet ilmoitautunut ja kirjautunut.
Han antaa sinulle oikeudet merkita suorituksia.

6. Laheta osallistujille linkit ja ohjeet.

7. Merkitse suoritukset koulutusalustalla heti tilaisuuden paatyttya.
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LOPUKSI

Mikali nama ohjeet eivat auttaneet tai kohtaat ongelmia, voit olla yhteydessa minuun:

kai.lindgvist@smsl.fi
050 511 3639
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