
Suomen Melonta- ja Soutuliitto 2025

Nämä ohjeet koskevat kaikkia:

•Kursseja

•Näyttötilaisuuksia 

•Tutkintoja

•Kouluttajia

•Kurssijärjestäjiä

•Näytön vastaanottajia

Koulutustilaisuuksien järjestämisohjeet
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• Kaikki koulutukset, tutkinnot ja näytöt toimivat samalla periaatteella.

• Koulutusmateriaali, todistukset ja taitokortit ovat SMSL-koulutusalustalla. Koulutusalustalla tapahtuu 
myös kurssisuoritusten merkitseminen / hyväksyminen.

• Sekä järjestäjät että osallistujat ilmoittautuvat tilaisuuksiin Suomisport-palvelussa ja koulutusalustalle 
mennään aina Suomisport tunnistautumisen kautta.

• Suomisportin vahvaa tunnistautumista tarvitaan osallistujien yksilöimiseen ja tunistamiseen, eli 
varmistetaan, että kaikki suoritukset menevät varmasti oikeille henkilöille.

• Suorituksista tulee myös merkintä osallistujan Suomisport-tilille.

Koulutustilaisuuksien järjestämisohjeet
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Toiminta vaihe vaiheelta
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1.  Tilaa koulutus / tutkinto / näyttö koulutuskoordinaattorilta (kai.lindqvist@smsl.f) hyvissä ajoin 
ennen tilaisuutta. Saat koulutuskoordinaattorilta linkit ja ohjeet.

2. Ilmoittaudu kurssille ilmoittautumislinkillä

3. Ilmoittautumisen jälkeen kirjaudu kurssille kirjautumislinkillä. 

4. Lähetä koulutuskoordinaattorille viesti, kun olet ilmoittautunut ja kirjautunut. Hän antaa 
sinulle oikeudet merkitä suorituksia. HUOM! Muista kertoa, mistä kurssista on kyse.

5. Lähetä ohjeet myös kurssin muille ohjaajille ja pyydä heitä toimimaan samoin.

6. Lähetä osallistujille linkit ja ohjeet. 

7. Merkitse osallistujien suoritukset verkko-oppimislaustalle. 

Koulutustilaisuuksien järjestämisohjeet

mailto:kai.lindqvist@smsl.fi
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1. Tilaaminen
• Tilaa koulutus / tutkinto / näyttö hyvissä ajoin ennen tilaisuutta.

• Suositeltavaa on tehdä tilaus jo talvella tai keväällä, hyvissä ajoin, mutta kuitenkin vähintään 2 
viikkoa ennen tilaisuutta.

• Tilaus tehdään sähköpostilla: kai.lindqvist@smsl.f

• Merkitse otsikkokenttään “Koulutustilaus”

• Kerro tilauksessa:  
1) Tilaisuuden järjestäjä: seura, yritys tai oppilaitos. Käytä virallista kokonaista nimeä  
2) Järjestäjä ja vastuuhenkilö, esim. kouluttaja tai näytön vastaanottaja  
3) Laskutustiedot, esimerkiksi seuran, oppilaitoksen tai yrityksen nimi ja laskutusosoite 
(laskutettava ei ole aina sama, kuin kurssin järjestäjä).
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2. Ilmoittautuminen
- Ilmoittautuminen (rekisteröityminen) tapahtuu Suomisport palvelun kautta  
- Mikäli sinulla ei ole Suomisport-tiliä, järjestelmä ohjaa sinua tilin luomisessa  



2. Ilmoittautuminen

- Järjestelmä haluaa vielä varmistaa, oletko ilmoittamassa itseäsi vai lastasi. Tämä on vakiokysymys, 
joka tulee kaikille, myös niille, joilla ei ole huollettavia Suomisportissa. 
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2. Ilmoittautuminen
- Hyväksy vielä ilmoittautumisehdot ja, klikkaa “Ilmoittaudu” 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3. Kirjautuminen

- Klikkaa koulutusalustan linkkiä
- Ota linkki talteen, tällä linkillä pääset jatkossa kurssille ja
koulutusalustalle. 
- Saat kuittauksen ja kurssilinkin myös sähköpostiisi
- Linkki löytyy myös Suomisport-tilisi ilmoittatumisista

HUOM!
- ÄLÄ klikkaa “Valmis” -painiketta, se
Sulkee ikkunan ja linkki katoaa
- Jos suljit ikkunan ja linkki katosi, löydät sen
Sähköpostistasi tai Suomisort tilisi ilmoit-
tautumisista

- Ilmoittautumisen jälkeen sinun pitää kirjautua tapahtumaan.
- Jos kirjaudut heti ilmoittautumisen yhteydessä, näkyy kuittausikkunassa linkki, josta pääset 

koulutusalustalle tapahtuman sivulle
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3. Kirjautuminen

- Käytä tilaisuuden kirjautumislinkkiä aina kun haluat palata koulutusalustalle
- Kirjautuminen -linkki vie sinut suoraan tilaisuuden sivulle koulutusalustalle
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HUOM!
- Jos yrität päästä koulutusalustalle / kurssille uudelleen ilmoittautumislinkillä, saat oheisen  “Olet jo 
menossa” -ilmoituksen
- Tämä ei haittaa, pääset kurssillesi vahvistusviestissä saamallasi kirjautumislinkillä

xx
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3. Kirjautuminen

- Löydät kurssilinkin myös Suomisport-tililtäsi “Omat ilmoittautumiset” -valikosta
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3. Kirjautuminen

XX

- Etsi valikosta tapahtuma ja klikkaa “Näytä tiedot”
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- Kirjaudu kurssille / tutkintoon / näyttötilaisuuteen kirjautumislinkillä
- Klikkaa oikean laidan nuolesta auki ”Edistymisen seuranta” ja ”Yleiskatsaus opiskelijoista” 

 

6. Suoritusten merkitseminen
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- Kurssin kouluttajana / opettajana tehtäväsi on kuitata kurssin vesillä suoritettu osuus tehdyksi tai tutkinto / 
näyttö hyväksytyksi.
- Pääset kuittaamaan suoritukset klikkaamalla palkin, “kurssin järjestäjän kuittaus” -osiota. Se on yleensä palkin 
alussa tai lopussa.

6. Suoritusten merkitseminen
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- Merkkaa vesiosuus / käytännön osuus suoritetuksi klikkaamalla nimen perässä olevaan ruutuun
- Klikkaa “Tallenna” 
- Kurssin / tutkinnon / näytön vesiosuus on nyt kuitattu suoritetuksi 
 
 

6. Suoritusten merkitseminen
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Ohjeet järjestäjälle 

1. Tilaa kurssi / näyttötilaisuus 

2. Ilmoittaudu kurssille / näyttöön ilmoittautumislinkillä (rekisteröitymislinkki). 

3. Rekisteröitymisen jälkeen Kirjaudu kurssille / näyttöön kirjautumislinkillä. 

4. Lähetä koulutuskoordinaattorille (kai.lindqvist@smsl.f) viesti, kun olet ilmoittautunut ja kirjautunut. 
Hän antaa sinulle oikeudet merkitä suorituksia. Muista kertoa, mistä kurssista on kyse! 

6. Lähetä ohjeet myös kurssin muille ohjaajille ja pyydä heitä toimimaan samoin. 

7. Lähetä osallistujille linkit ja ohjeet. 

8. Merkitse suoritukset koulutusalustalle heti tilaisuuden päätyttyä. 
 
 

Kertauksena vielä päävaiheet lyhyest
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LOPUKSI

Mikäli nämä ohjeet eivät auttaneet tai kohtaat ongelmia, voit olla yhteydessä minuun:

kai.lindqvist@smsl.f
050 511 3639 
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